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1. Tramites administrativos

Para solicitar la aprobacion de un tema para Trabajo Final de Graduacion el estudiante
debe haber aprobado al menos el 75% de los créditos del plan de estudios,
especialmente los cursos que corresponden al area en la que se presenta la propuesta.

Mediante nota dirigida al Director de la Escuela el estudiante sometera a consideracion
de la Comisién de Trabajos Finales de Graduacion la propuesta de Tesis o Proyecto
gue desea desarrollar (se adjunta ejemplo de carta de presentacion).

Las fechas de recepcidn de propuestas se anunciaran en la secretaria de la Escuela y
en la pizarra informativa.

La presente Guia constituye un complemento del Reglamento de Trabajos Finales de
Graduacion (Aprobado en sesién No. 2713-17, 4-8-80.), €l cual establece los lineamientos para la
elaboracién de Trabajos Finales, este reglamento puede consultarlo en la pagina del
Consejo Universitario: www.cu.ucr.ac.cr

Para la elaboracién del Trabajo Final de Graduacion, la Escuela de Ingenieria Agricola
permite a los estudiantes de licenciatura la modalidad de Tesis o Proyecto Final de
Graduacion.

En el Capitulo 1l el Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion establece:

e TESIS: se entiende por Tesis de Graduacion un proceso de investigacion que
culmina con un trabajo escrito, que aporta algo original sobre un asunto
investigado.

e PROYECTO DE GRADUACION: Es una actividad teérico — practica dirigida al
diagnoéstico de un problema, su andlisis y a la determinacion de los medios
validos para resolverlo. Culmina con la presentacion de un trabajo escrito
llamado Informe del Proyecto.

Entre los documentos que deben incluir en la Propuesta, deben asegurarse que se
encuentren:

1. Carta de presentacion debidamente firmada por el estudiante y con el visto
bueno del Director de Tesis o Proyecto. El Reglamento de Trabajos Finales de
Graduacion establece que el Director de Tesis 0 Proyecto debe tener el grado
minimo de Licenciatura y estar en Régimen Académico, sin embargo en solicitud
al Director de la Escuela se puede levantar el segundo requisito, siempre y
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cuando esta persona cuente con los méritos académicos necesarios para dirigir
un proyecto de investigacion.

2. Carta donde el estudiante sugiere 2 lectores para su Comité de revision. El
Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion establece que los lectores
deben tener el grado minimo de Licenciatura y estar en Régimen Académico, sin
embargo en solicitud al Director de la Escuela se puede levantar el segundo
requisito, siempre y cuando estas personas cuenten con los méritos académicos
necesarios para dirigir un proyecto de investigacion. También se podra integrar
al Comité a un miembro que no tenga relacién laboral con la Universidad y que
cumpla con los requisitos académicos.

3. Declaracion jurada donde se indique que el tema propuesto no ha sido
presentado con anterioridad, previa consulta de las Bibliotecas y la base de
datos de la Unidad Académica.

4. Documento con propuesta de Tesis o proyecto Final de Graduacion con los
apartados indicados en la presente Guia. Los documentos a entregar son tres:
un original y dos copias.

En caso de que la propuesta fuera devuelta para que se le realicen correcciones, las
mismas deberan presentarse nuevamente bajo los lineamientos indicados en esta
Guia, asi como una carta del Director de Tesis o Proyecto certificando que las
correcciones han sido realizadas satisfactoriamente.

El o la estudiante posterior a la revision de la propuesta debera realizar una
presentacion oral (maximo 20 minutos) para defender la misma ante la Comision de
Trabajos Finales de Graduacion. Esta Comision indicara el dia y la hora para la
realizacion de la defensa, en donde se recomienda la presencia del Director de Tesis o
Proyecto.

Una vez aprobada la propuesta el o la estudiante deberan matricular en la Escuela el
curso de Investigacion Dirigida I. Se contara con un afio de tiempo para finalizar su
proyecto y realizar la correspondiente defensa del mismo.

Para la siguiente matricula de Investigacion Dirigida I, el o la estudiante debera
entregar a la Escuela un informe con el avance correspondiente a cada objetivo
planteado en su propuesta, observaciones, problematicas enfrentadas y como las
soluciond o planea solucionarlas.

En caso que el o la estudiante no terminen su proyecto durante la investigaciéon Dirigida
| y I, podré solicitar la matricula de Investigacion Dirigida Ill, acompafiada del informe
de avance correspondiente y la debida justificacién de porque no ha logrado finalizar el
proyecto y el tiempo previsto para culminarlo.
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2. Ejemplo de Carta de presentacion

Ciudad Universitaria “Rodrigo Facio”
de de

Sefior(a)

Nombre del Director de la Escuela
Director(a)

Escuela de Ingenieria Agricola

Estimado(a) sefior(a):
Por medio de la presente me permito presentar a la Comision de Trabajos Finales de

Graduacion, la propuesta de Tesis o Proyecto Final de Graduacion titulado
¢ ”, con la finalidad de obtener la correspondiente aprobacion.

Asimismo, hago de su conocimiento que la propuesta cuenta con las correspondientes
revisiones y aprobacion del Director de Tesis o Proyecto, nombre del Director.

Atentamente,

Firma
Nombre del o la estudiante
Carné
Correo y numero telefénico

V.B. Director de la Investigacion
Firma
Nombre del Director de la investigacion
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3. Ejemplo de Declaracién Jurada

Ciudad Universitaria “Rodrigo Facio”
de de

Sefior (a)

Nombre del Director de la Escuela
Director(a)

Escuela de Ingenieria Agricola

Estimado(a) sefior(a):

Por medio de Ila presente declaro que el tema propuesto vy titulado:
“ ”, no ha sido presentado con anterioridad, previa consulta de
las bibliotecas y la base de datos de esta Unidad Académica.

Atentamente,

Firma
Nombre del o la estudiante
Carné

V.B. Director de la Investigacion
Firma
Nombre del Director de la investigacion
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4. Ejemplo de carta de solicitud de lectores

Ciudad Universitaria “Rodrigo Facio”
de de

Sefior (a)

Nombre del Director de la Escuela
Director(a)

Escuela de Ingenieria Agricola

Estimado(a) sefior(a):

Por medio de la presente deseo sugerir como lectores del proyecto propuesto y titulado:
“ ", alos o las sefores (as):

Lector 1: Nombre del Lector, grado académico, lugar de trabajo, correo y teléfono

Lector 2: Nombre del Lector, grado académico, lugar de trabajo, correo y teléfono

Atentamente,

Firma
Nombre del o la estudiante
Carné
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5. CONTENIDOS DE LA PROPUESTA DE TESIS O PROYECTO FINAL DE
GRADUACION.

La propuesta de Tesis o Proyecto Final de Graduacion debe contar como minimo
con los siguientes apartados:

a) Titulo de la tesis o proyecto.

b) indice

c) Planteamiento del problema (1 pag. max.)

d) Introduccion (2 pag. méax.)

e) Objetivos que justifican la investigacion, general y especificos

f) Marco tedrico (5 pag. méax.)

g) Metodologia

h) Cronograma estimado para el desarrollo y culminacién del proyecto.
i) Bibliografia

5.1 Descripcién de los apartados

A continuacion se presentan una breve descripcion de los contenidos de la propuesta.
Para su elaboracion se ha tomado como base la siguiente documentacion:

Vicerrectoria de Investigacion. 2010. Guia para la Formulacion de Proyectos.
Universidad de
Costa Rica. San José, Costa Rica.

Consejo Universitario. 1980. Reglamento de Trabajos Finales de Graduacion
(Aprobado en
sesion No. 2713-17, 4-8-80.). Universidad de Costa Rica. San José, Costa Rica.

Mora, Ana. Guia para Elaborar una Propuesta de Investigacion. Revista de
Educacion, 29(2), 77-97, ISSN: 0379-7082, 2005.

a) Titulo de latesis o proyecto

Debe corresponder al contenido del proyecto, responder con precision al objetivo
general del proyecto, por regla general contiene maximo 15 palabras (Mora, 2005).

El titulo del proyecto debe estar destinado a indicar qué se va realizar, donde se va
realizar y cuando se va realizar.

b) indice
El indice con el contenido general del trabajo debe facilitar la visualizacién de la

estructura de la propuesta, incluyendo los principales apartados, con las paginas
debidamente numeradas.
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c) Planteamiento del problema

Problema se refiere a un hecho no resuelto que debe encontrar una respuesta teorica,
practica o cientifica, social o individual, lo que posibilitara su resolucién parcial o total
(Mora, 2005).

Para iniciar una investigacion se debe partir de la identificacion de una situacion o
dificultad, aun sin solucion, que deberd ser delimitada con precision para luego
valorarla criticamente y proceder a su estudio sisteméatica hasta encontrar la solucion.

El planteamiento del problema de la investigacion es la delimitacion clara y precisa del
objeto de la investigacion.

Como los aspectos particulares del tema objeto de la investigacion pueden ser
multiples es necesario hacer una seleccion teniendo en cuenta los que mas le interesan
y que sean factible de ser desarrollados durante el tiempo disponible, con los recursos
y los conocimientos con que se cuentan.

d) Introduccion

La introduccion sitia el tema del trabajo en un contexto. Se recomienda escribir la
introduccion luego de redactados los objetivos, marco te6rico y la metodologia.

En la Introduccion debe informarse sobre la finalidad del tema a tratar, debe contar con
los antecedentes del proyecto y la justificacion de la realizacion del mismo.

Debe contar con los objetivos de la propuesta, respaldado por las razones del por qué
se escogid; ademas, la demarcacién de sus alcances y/o limitaciones y el sefialamiento
del aporte que se espera derivar del trabajo. Ademas de justificar la necesidad de la
investigacion en funcién del desarrollo una comunidad, regién, pais o de su pertinencia
a nivel mundial (Mora, 2005).

e) Objetivos que justifican la investigacion, general y especificos

Los objetivos son enunciados que orientan con mayor claridad la direccion y marcha
del trabajo con respecto al tipo de datos que se deben recoger y los procedimientos
mas idoneos para el desarrollo del proyecto; estos se formulan para encaminar mejor al
estudio hacia determinada meta (Mora, 2005).

* No se deben confundir los objetivos con actividades o procedimientos
metodoldgicos.
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« Deben mostrar una relacion clara y consistente con el tema de estudio y
especificamente, con las preguntas, problemas o hipoétesis (si las tiene) que se
quieren resolver.

« La formulacion de objetivos claros, precisos, coherentes y viables constituye una
base importante para establecer el resto de la propuesta y, ademas, facilita la
estructuracion de la metodologia.

« Un objetivo no debe contener méas de una frase, que significa un sujeto, un verbo
y un predicado.

+ Se expresa con verbos en infinitivo: Lograr, Desarrollar, Establecer, Evaluar,
Analizar, Disefar, Elaborar, Verificar, Explicar, etc.

Objetivo general: se formula con base en el problema o tema del proyecto o tesis. Se
expresa el propésito general del proyecto, se responde a la pregunta qué se va a
investigar y qué se busca con la realizacion de la investigacion.

Se debe formular un solo objetivo general, este es el principal propdsito que se debe
cumplir y sobre el cual debe enfocarse el trabajo. Se debe plantear con claridad y
precision para evitar posibles desviaciones en el proceso de investigacion y debe ser
susceptible de alcanzarse.

Objetivos especificos: los objetivos especificos son los que se investigan y no el
objetivo general, (éste se logra como resultado). El alcance del objetivo general se
hace a través de tareas méas pequefias y especificas.

La definicién clara de los objetivos especificos, permite una visualizacion mas clara de
la delimitacion del tema, permite también la seleccién y organizacion del material
disponible y ayuda a determinar las estrategias de investigacion que se deben emplear.
Los objetivos son puntos clave para el desarrollo del disefio de investigacion (Mora,
2005).

Los Objetivos Especificos se refieren a situaciones particulares que inciden o forman
parte de situaciones propias del objetivo general. Siempre deben plantearse mas de un
objetivo especifico pues los resultados de estos permiten en Ultima instancia alcanzar
el objetivo general. Son lo que se necesita para lograr el objetivo general y deben ser
alcanzables con la metodologia propuesta (Mora, 2005).

Con el logro de los objetivos se espera, entre otras, encontrar respuestas a una 0 mas

de las siguientes preguntas: ¢Cual serd el conocimiento generado si el trabajo se
realiza? ¢Qué solucion tecnoldgica se espera desarrollar?

f) Marco teérico

Consiste en analizar y exponer teorias, principios teéricos, definiciones, leyes,
enfoques, investigaciones pertinentes para sustentar el objeto de estudio.

10
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Debe contener una descripcion del entorno o contexto nacional y/o internacional en el
cual se inserta la propuesta. Asi mismo, se debe incorporar una sintesis del estado
actual del conocimiento (estado del arte). Presentar los desarrollos cientificos o
tecnoldgicos que sobre el tema en particular han realizado otros investigadores. Debe
referirse referencialmente a trabajos relativamente novedosos y actualizados (Mora,
2005).

No se admiten disertaciones teoricas que no tengan que ver de forma estricta con los
aspectos centrales de la investigacion.

g) Metodologia

En esta seccién se debe presentar de manera organizada y precisa COMO SE
LOGRARA CADA UNO DE LOS OBJETIVOS PROPUESTOS.

La metodologia propuesta permite programar las actividades del proyecto, determinar
los recursos necesarios.

La metodologia debe reflejar la estructura logica y el rigor cientifico del proceso de
investigacion, empezando por la eleccién de un enfoque metodolégico especifico y
finalizando con la forma como se van a analizar, interpretar y presentar los resultados
(Consejo Universitario, 1980).

Deben detallarse los procedimientos, técnicas, actividades y demdas estrategias
metodoldgicas requeridas para la investigacion. Debe indicarse el proceso a seguir en
la recoleccion de la informacion, asi como en la organizacion, sistematizacion, andlisis
y métodos estadisticos para analisis de los datos.

Es importante indicar las técnicas de recoleccién de informacién que considere
necesarias y validas para realizar su proceso de investigacion. Técnicas como:
Encuestas, Observacion, Analisis de Documentos, Analisis de datos meteorolégicos,
Registro de datos, medicién de datos, fotografias aéreas, entre otros.

El disefio metodoldgico es la base para planificar todas las actividades que demanda el
proyecto y para determinar los recursos humanos, financieros y equipos necesarios.

h) Cronograma estimado para el desarrollo y culminacion del proyecto.
El cronograma es la presentacion secuencial de las actividades por cada objetivo

propuesto y el tiempo previsto de manera razonable para la obtencion de los
resultados. Constituye en un valioso instrumento de evaluacion (Mora, 2005).

11
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Debe responder a las diferentes actividades que metodolégicamente se han planeado
realizar. Debe proyectar el tiempo real para su implementacion.

Las actividades deben estar especificadas en el cronograma (puede ser utilizando
barras o diagramas, tablas), con una planificacion para el nimero de meses o
semanas, incluyendo la entrega de avances y tiempo destinado en correcciones, con
el fin de tener una visualizacion integral del tiempo en cada una de las actividades.

i) Bibliografia

Indicar en la bibliografia las referencias utilizadas en el texto de la propuesta y que
tengan referencia del tema a investigar. Se recomienda para la propuesta un minimo de
10 referencias bibliograficas.

En la bibliografia se registran las obras que tratan del tema, implicita o explicitamente
como libros, revistas, periddicos, folletos, videos, grabaciones, sitios de Internet,
consultas con expertos, entre otros. No es recomendable citar obras de cultura general,
como enciclopedias, diccionarios, etc.

De la bibliografia se toma la informacién para adelantar la investigacion, es la lista de
obras consultadas previamente y que han servido para fundamentar el planteamiento
del tema y marco teorico (Mora, 2005).

Esta se hace empleando las normas APA (Publicaciones de la American Psychological
Association), y se organiza de manera alfabética.
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